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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Spoétka Ustug Gorniczych sp. z o.0. z siedzibg w Jaworznie przy ul. Grunwaldzkiej 37a,
wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy Katowice-Wschdéd w Katowicach, VIII Wydziat Gospodarczy pod nr KRS
0000154615, NIP: 6321709449, REGON: 273600375, wysoko$¢ kapitatu zaktadowego
2 120 000,00,00 zt, tel. (032) 618 56 33, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do udziatu
w Postepowaniu o udzielenie Zamédwienia na realizacje zadania pn.:

»Obstuga ksiegowa dla Spotki Ustug Gérniczych sp. z o.0. w Jaworznie”

na zasadach opisanych w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (dalej takze: ,SWZ”,
~specyfikacja”).

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Wykonawca udostepniajgcy dane osobowe 0s6b trzecich Zamawiajgcemu (w szczeg6inosci
os6b fizycznych wchodzacych w sktad zespotu wykonawcy, a wskazanych w tresci oferty)
jest uprawniony i zobowigzany przez Zamawiajgcego do wykonania obowigzku
informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Tres¢
klauzuli informacyjnej stanowi zatgcznik nr 9 do Specyfikacji.

Informacja o elektronicznym fakturowaniu

Zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym Postgpowaniu Zamawiajgcy nie
stosuje ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

Informacja dla potrzeb zryczattowanego podatku dochodowego

Podmiot bedacy nierezydentem, ktéremu zostanie udzielone Zamowienie zobowigzany jest
do zlozenia o$wiadczenia dla potrzeb zryczattowanego podatku dochodowego oraz innych
obowigzkéw raportowych w Polsce (wymagane bedzie réwniez przedstawienie aktualnego,
waznego w okresie obowigzywania umowy certyfikatu rezydencji). Wzér oswiadczenia
stanowi zatacznik nr 5 do SWZ. Jezeli Wykonawca wystepuje w Postepowaniu o udzielenie
Zamoéwienia wspolnie z innymi wykonawcami (konsorcjum), przedmiotowe oswiadczenie
sktada kazdy z konsorcjantow.

Biala lista podatnikéw VAT

Wykonawca bedacy czynnym podatnikiem VAT, dla celéw rozliczeniowych winien w ofercie
wskazaé rachunek bankowy, ktéry widnieje na biatej liScie podatnikédw VAT, o ktérej mowa
w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT. Jesli okaze sig, po weryfikacji na stronie internetowe;j
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka, iz wskazany w ofercie
rachunek bankowy nie widnieje na biatej liScie podatnikow VAT, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do przeditozenia odpowiednich dokumentéw wskazujgcych na zgtoszenie
przedmiotowego rachunku bankowego do Urzedu Skarbowego. Brak udokumentowania
powyzszego stanowi podstawe do odrzucenia oferty zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1 lit. a)
Specyfikacji.

Wykonawcy, ktérzy nie sg podatnikami VAT lub nie sg rezydentami podatkowymi
Rzeczpospolitej Polskiej i jednoczesnie nie zarejestrowali sie jako czynni podatnicy podatku
VAT na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, winni przedstawi¢ zaswiadczenie z banku
w ktérym jest prowadzony rachunek bankowy wykonawcy.

Nr Postepowania 2025/SUG/052/N/KM
str. 3



§1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem Zamowienia jest: ,Obstuga ksiggowa dla Spoétki Ustug Gorniczych sp.
z 0.0. w Jaworznie”

2. Szczegotowy opis przedmiotu Zaméwienia zawiera zalacznik nr 6 do SWZ.

3. Termin i miejsce realizacji Zamowienia:
a) Termin realizacji Zamodwienia: 24 miesigce od dnia 01.01.2026 roku.

b) Miejsce realizacji Zamdwienia: Spétka Ustug Gorniczych sp. z 0.0. ul. Grunwaldzka
37A, 43-600 Jaworzno

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Szczegobtowe zasady realizacji przedmiotu Zamowienia zawarte sg w Projekcie Umowy
stanowigcym zalgcznik nr 7 do SWZ.

§2
OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawiera¢:

1) Dokumenty i o$wiadczenia zwigzane z przedmiotem zamdwienia:
a) Wypetnione i podpisany formularz ofertowy (wg wzoru w zalgczniku nr 1 do SW2Z).
b) Wypetniony i podpisany formularz wyceny (wg wzoru w zatgczniku nr 1a do SWZ).

c) Wymaga sie, aby oferowany przedmiot zamoéwienia byt zgodny z Opisem przedmiotu
zamoOwienia.

Na potwierdzenie spetniania powyzszego wymagania Wykonawca zatgczy do oferty
o$wiadczenie Wykonawcy wg Zatgcznika nr 3 do SWZ,

2) Dokumenty i oSwiadczenia podmiotowe:

a) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci  Gospodarczej potwierdzajagcy =~ prowadzenie  dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

b) Oswiadczenie Wykonawcy — podmiotowe (wg zatacznika nr 2 do SWZ).

c) Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (wg zatgcznika nr 4 do SWZ).

d) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) lit
a) sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument.

e) Wykaz wykonanych, w ciagu ostatnich trzech lat ustug, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane. Do ww.
wykazu Zamawiajgcy zada zatgczenia dokumentéw potwierdzajgcych, ze ustugi te
zostaty wykonane nalezycie. Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ.
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3)

4)

1)

2)
3)
4)
5)

7)

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udzialu w Postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia niepublicznego w zakresie posiadania wiedzy
i doswiadczenia, jezeli Wykonawca wykaze sie w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej dwie ustugi, realizowane na podstawie
odrebnych uméw (na rzecz réznych zamawiajgcych) w przedmiocie zaméwienia
o warto$ci brutto nie mniejszej niz 50 000,00 ziotych brutto, w okresie 12
miesiecy.

Wykonawca zatgczy dowody okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez przedmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyskaé tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy, w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencji badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

f) Pemnomocnictwo do podpisania oferty (o ile nie wynika z innych dokumentéw
zatgczonych przez Wykonawce), sporzadzone zgodnie z § 2 ust. 2 pkt 6).

W przypadku ztozenia oferty wspolnej, petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego
wynika, ze Wykonawcy ubiegajacy sie wspodlnie o udzielenie Zaméwienia ustanowili
petnomocnika do reprezentowania ich w Postgpowaniu o udzielenie niniejszego
Zamdwienia lub do reprezentowania ich w Postepowaniu oraz do zawarcia umowy.

Dowo6d wniesienia wadium (kopia dokumentu, w przypadku wniesienia wadium
w formie niepienigznej), zgodnie z § 6 (jesli dotyczy).

Przygotowanie oferty

Wykonawca powinien zapozna¢ sie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi
w niniejszej Specyfikacji i zdobyé wszelkie informacje, ktére moga by¢ przydatne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy. Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego w razie biednego skalkulowania ceny lub
pominigcia w ofercie lub kalkulacji elementéw niezbednych do wykonania umowy.

Ztozona oferta winna by¢ zgodna z wymaganiami Specyfikacji.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferte sktada sie w formie pisemne;.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzach zgodnych ze
wzorami formularzy stanowigcymi zatgczniki do Specyfikacji. Oferta oraz wszystkie
zatgczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce lub petnomocnika
Wykonawcy (w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu). Dokument
obejmujacy petnomocnictwo do podpisania oferty winien by¢ dotgczony do oferty, o ile
umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy nie wynika z innych dokumentéw
zatgczonych do oferty.

W przypadku, dotaczenia do oferty kopii dokumentu, kopia ta winna by¢ opatrzona
klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” i podpisana przez Wykonawce lub petnomocnika
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty, w sposéb umozliwiajacy
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identyfikacje podpisu. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢
parafowane przez Wykonawce lub jego petnomocnika upowaznionego do podpisania
oferty.

8) Zaleca sie aby oferta byta na trwale zltgczona (tzn. nie zawierata luznych kartek)
i wszystkie strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami..

9) Zaleca sig aby Wykonawca umiescit oferte w jednej kopercie. Koperte nalezy
zaadresowa¢ na Zamawiajgcego z podaniem nazwy i adresu Wykonawcy oraz
oznaczy¢ j.n.

,Oferta na realizacje zadania:
»Obstuga ksiegowa dla Spoétki Ustug Gérniczych sp. z o.0. w Jaworznie”

Nr Postepowania 2025/SUG/052/N/KM
Nie otwieraé przed (data 28.11.2025 r. godz. 12:00)

Sprawe prowadzi Dziat Przygotowania Produkgji i Zakupéw”

10) Konsekwencje ztego zaadresowania lub zamknigcia koperty ponosi wytgcznie
Wykonawca. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdécone Wykonawcom bez
otwierania.

11) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zarédwno zmiana jak
i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane, zaadresowane
i oznaczone w ten sam sposob co oferta oraz opatrzone napisem ,,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”.

12) Zamawiajacy informuje, ze oferty skladane w niniejszym Postepowaniu sa
niejawne, za wyjatkiem informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie
z postanowieniami § 12 ust. 4.

13) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie Zaméwienia.
Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcéw wystepujacych wspdinie.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika (lidera
konsorcjum) do reprezentowania ich w Postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia lub do
reprezentowania ich w Postepowaniu oraz do zawarcia umowy. Umocowanie moze
wynikaé z tre$ci umowy konsorcjum lub zosta¢ przediozone oddzielnie wraz z oferta.

Tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okreslaé zakres umocowania.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie
z petnomocnikiem (liderem konsorcjum).

Wypehiajac formularz ofertowy, jak réwniez wypetniajgc inne dokumenty powotujgce
sie na ,Wykonawce”, w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
dotyczgce konsorcjum, a nie petnomocnika (lidera) konsorcjum.

W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, kazdy
z Wykonawcdéw wchodzgcych w skfad konsorcjum oddzielnie musi przedstawic
dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 pkt 3) lit. @), b), c), Specyfikacji. W odniesieniu do
pozostatych dokumentdéw konsorcjum moze ztozy¢ jeden wspdlny dokument.
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§3

ZASADY DOTYCZACE ODRZUCENIA OFERT | UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Odrzucenie ofert

1) Oferta zostanie odrzucona gdy:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
)

h)

)

jest niezgodna ze Specyfikacja,
jest niezgodna z ogtoszeniem o Zamdwieniu lub z zaproszeniem,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzit sie¢ na
poprawienie oczywistej omytki rachunkowej lub innej omyiki polegajgcej na
niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty,

zawiera razgco niskg cene, z zastrzezeniem § 5 ust. 6,

Wykonawca nie wnidést wadium do uptywu terminu sktadania ofert, w tym réwniez
na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie zgodzit si¢ na przedtuzenie okresu
zwigzania ofertg, (o ile wymagane jest wadium),

Wykonawca zilozyt nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik
prowadzonego Postgpowania,

Wiarygodno$¢ Wykonawcy zostata negatywnie oceniona przez Zamawiajgcego,

nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw Wykonawcy ztozyli odrebne oferty
w tym samym Postepowaniu, chyba Ze wykazag, Ze istniejagce miedzy nimi
powiazania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomigdzy
Wykonawcami w Postepowaniu o udzielenie Zaméwienia.

2) Oferta moze zosta¢ odrzucona, gdy Wykonawca, znajduje sie w sporze
z Zamawiajacym lub Potudniowym Koncernem Weglowym S.A. Przez sp6r rozumie
sie spoér toczony przed sadem powszechnym, administracyjnym Ilub innymi
instytucjami.

3) Istnieje mozliwo$¢ podjecia decyzji o odrzuceniu oferty Wykonawcy, ktory poprzez
nienalezyte wykonanie lub niewykonanie zamdwienia, albo poprzez inne dziatania
zwigzane z zaméwieniem narazit Zamawiajgcego lub Potudniowy Koncern Weglowy
S.A. na szkodg, a w szczegdlnosci w innych Postepowaniach bez waznego powodu
zrezygnowat z wykonania zamowienia, badz odmoéwit zawarcia umowy.

4) O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta zostata
odrzucona, podajgc uzasadnienie.

2. Uniewaznienie Postepowania

1) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ Postepowanie o udzielenie Zamoéwienia w kazdym
czasie

2) O uniewaznieniu Postepowania o udzielenie Zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia
réwnocze$nie wszystkich Wykonawcdw, kidrzy ubiegali sie o udzielenie Zamédwienia.

3) W przypadku uniewaznienia Postepowania o udzielenie Zaméwienia Wykonawcom
nie przystugujg roszczenia o zwrot kosztédw uczestnictwa w Postepowaniu,
w szczegoblnosci kosztéw przygotowania oferty.
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4
OPIS SPOSOBU OBLI§CZANIA CENY OFERTY
1) Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich: cyfrowo i stownie.
2) Wymaga sie aby cena podana byta z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku
(do jednego grosza).
3) Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty i elementy zwigzane z realizacjg przedmiotu
Zamowienia.
4) Przy ocenie ofert bedzie brana pod uwage cena netto.

W formularzu oferty nalezy podaé cene netto za caly zakres realizacji danej czesci
Zamdwienia.

§5
KRYTERIA OCENY OFERT | ZASADY ICH OCENY

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy kierowaé sie bedzie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:

Cena netto oferty — waga 100 %
Punkty w niniejszym kryterium oceny ofert zostang przyznane wedlug nastepujgcego
WZOru:

Ci= (cNmin / CNbad) x 100 [pkt]

gdzie:
Ci - ocena badanej oferty, tj. ilo§¢ punktéw przyznanych badanej ofercie [pki],
Cnmin - Najnizsza cena netto oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu [PLN],
Cnbaa - cena netto oferty badanej [PLN].

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kitdéra spetnia wszystkie wymagania
przedstawione w Specyfikacji oraz zawiera najnizszg cene wykonania Zamédwienia
i uzyska najwieksza ilo§¢ punktéw w oparciu o podane powyzej kryterium oceny ofert.

. Jezeli w Postepowaniu o udzielenie Zamdwienia nie mozna dokona¢ wyboru oferty

najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty przedstawiajgce taki sam

bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy moze:

1) sposrdd tych ofert wybra¢ oferte z nizszg ceng, chyba, ze w SWZ wskazat inne
kryterium oceny ofert, ktére w takim przypadku bedzie decydujace,

2) wezwaé Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, skftadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

. Zamawiajgcy przeprowadza dodatkowe negocjacie w zakresie parametrow

podlegajacych kryteriom oceny ofert, po ztoZzeniu ofert w przypadku:

1) gdy zlozono jedng oferte niepodlegajgca odrzuceniu;

2) kiedy cena oferty, ocenionej jako najkorzystniejsza przekracza zaplanowang Warto$¢
Zamowienia lub gdy oferty sg niesatysfakcjonujgce dla Zamawiajacego, w takim
wypadku Zamawiajgcy zaprasza do przeprowadzenia negocjacji, co najmniej dwoch
Wykonawcow, kitdrych oferty uzyskaly najwyzszg ilo§¢ punktéw przyznang w oparciu
o przyjete kryteria oceny ofert.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert w szczegdlnosci, jezeli cena oferty wydaje sig razaco

niska. Obowigzek wykazania, Zze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

Nr Postepowania 2025/SUG/052/N/KM

str. 8



7. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
— niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§6
WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

§7
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania.

§8
ZMIANA | UDZIELANIE WYJASNIEN DOTYCZACYCH SPECYFIKACJI

1. Wykonawca moze zwr6ci¢ sie na pismie lub za posrednictwem poczty e-mail do
Zamawiajgcego o wyjasnienie Specyfikacji. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien Wykonawcy,
jezeli wniosek wptynie nie pdzniej niz 4 dni przed terminem skiadania ofert.
Zamawiajgcy zamiesci tre$¢ wyjadnien na stronie internetowej Zamawiajgcego,
dotyczacej przedmiotowego Postepowania bez ujawniania zrodta zapytania.

2. Zamawiajgcy, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie prawo
zmiany lub uzupetnienia tresci Specyfikacji. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym
czasie, przed uptywem terminu skiadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej
zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim Wykonawcom
i bedzie dla nich wigzaca.

3. Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami:
e W sprawach techniczno-formalno-prawnych:

Bernadeta Zieba — Dyrektor Ekonomiczno-Pracowniczy (DEP), tel. (32) 223-11-94,
e-mail: bernadeta.zieba@sug.org.pl

e w sprawach formalnych zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania:

Maciejczak Kamil — Dziat Przygotowania Produkcji i Zakupdw (TPP), tel. 32 618 5644,
e-mail: kamil.maciejczak@sug.org.pl

od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od
07:30 do 14:00 pod ww. numerami telefonéw.

§9
TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferty sktada sie w siedzibie Zamawiajagcego w Jaworznie, ul. Grunwaldzka 37a,
(sekretariat — | pigtro) — w terminie do dnia 28.11.2025 r. do godz. 12:00.

§10
TERMIN | MIEJSCE OTWARCIA OFERT

Zamawiajgcy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.
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§ 11
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg o oznaczony
okres.

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ziozyli
dokumentéw (w tym petnomocnictw) lub oswiadczen wymaganych w Specyfikacji lub
ztozyli dokumenty lub os$wiadczenia zawierajgce biedy, do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie, za wyjatkiem formularza ofertowego zawierajgcego cene,
chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
byloby uniewaznienie Postepowania. Os$wiadczenia lub dokumenty powinny
potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okres$lonych przez Zamawiajgcego, nie poézniej niz w dniu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego jako termin uzupetienia oswiadczen lub dokumentdw, z zastrzezeniem
ust. 2. Nie przewiduje sie uzupetiania wadium.

2. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od wezwania, o ktérym mowa powyzej, w sytuacji kiedy
uzupemienie oferty Wykonawcy nie skutkowatoby wyborem oferty.

3. Oficjalne ogltoszenie wynikbw Postepowania o udzielenie Zamdwienia nastepuje po
zatwierdzeniu protokotu Postepowania i dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.

4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazywana jest wszystkim
Wykonawcom biorgcym udziat w Postgpowaniu, a w przypadku przetargu
nieograniczonego zamieszczana réwniez na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera nazwy Wykonawcdw biorgcych
udziat w Postepowaniu oraz punkty przyznane w poszczegéinych kryteriach oceny ofert.

Kazdy Wykonawca biorgcy udziat w Postgpowaniu zostanie odrebnie poinformowany
o wyborze jego oferty

5. Do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg nie dochodzi przez przyjecie oferty lub
poinformowanie o wyborze oferty, wymagane jest podpisanie umowy o udzielenie
Zamoéwienia o uzgodnionej tresci przez osoby uprawnione do reprezentowania
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy oferte najkorzystniejszg
z punktu widzenia kryteridw przyjetych w Specyfikacji. Dopiero podpisanie takiej umowy
jest jednoznaczne z udzieleniem Zamdwienia.

7. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego. W przypadku, jezeli okaze sig, ze Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy wybierze te
z posroéd pozostatych ofert, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktow w oparciu
o podane kryteria oceny ofert.

8. W niniejszym postgpowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zaméwien publicznych, w tym unormowania dotyczace odwotan.

Nr Postepowania 2025/SUG/052/N/KM
str. 10



9. W przypadku uniewaznienia Postgpowania o udzielenie Zamdwienia Wykonawcom nie
przystugujg roszczenia o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolnosci
kosztoéw przygotowania oferty.

10. W przypadku stosowania praktyk ograniczajgcych konkurencje, ktorych celem lub
skutkiem jest wyeliminowanie, ograniczenie lub naruszenie w inny sposob konkurencji
na rynku wiasciwym, polegajagcych w szczegdlnosci na uzgadnianiu warunkow
sktadanych ofert, w szczegolnosci zakresu prac lub ceny, zastosowanie mogg znalez¢
sankcje przewidziane w m.in. w art. 106 Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw oraz w art. 305 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks

karny.
. P nicz Komisji 5 .
Sporzadzit rzewodniczacy omis) Zatwierdzit
Przetargowej
SPO | Spétka Ustug Gérniczych sp.zo.o,
Spotka Ustug Gornic Sp.zo0.0

Inspektor ds. Przygot
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Zalacznik nr 1 do SWZ
Dane Wykonawcy:

FORMULARZ OFERTOWY

1. Niniejszym sktadam oferte na realizacje zadania pn.:

,»Obstuga ksiegowa dla Spoétki Ustug Gérniczych sp. z o.0. w Jaworznie”
nr postepowania: 2025/SUG/052/N/KM

w postepowaniu o udzielenie Zamodwienia prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego

2. Oferuje wykonanie przedmiotu Zamoéwienia zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Specyfikacji za cene (obejmujaca catkowity koszt wykonania zadania):

Cenanetto ....covvvveiiiiiiii, zt

£ (01177 1< S ,

3. Szczegétowg wycene poszczegolnych elementow Zamoéwienia przedstawia
formularz wyceny - zalgcznik nr 1A do formularza ofertowego.

Uwaga:
W cenie oferty Wykonawca uwzglednit wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia.

4. Zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot Zamoéwienia w terminie: 24 miesiecy, od dnia
01.01.2026 roku.

5. Oswiadczam, ze:

a) zapoznatem sie z trescig Specyfikacji (w tym w szczegdlnosci z projektem
umowy), wszelkimi zmianami wprowadzonymi przez Zamawiajgcego w trakcie
Postepowania o udzielenie Zamoéwienia i przyjmuje je bez zastrzezen,

b) wycenitem wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego wykonania umowy,

c) oferta zostata sporzadzona na formularzach zgodnych ze wzorami formularzy
stanowigcymi zalgczniki do Specyfikacji,

d) zlozone oswiadczenia i dokumenty sg zgodne z stanem faktycznym.
e) akceptujemy termin realizacji ustugi wskazany w § 15 oraz § 3 projektu Umowy,

f) akceptujemy warunki ptatnos$ci wskazane przez Zamawiajacego w § 11 projektu
Umowy,

g) akceptujemy tre$¢ zalaczonego do SWZ projektu Umowy wraz ze wszystkimi
zalgcznikami,

h) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 60 dni,

i) zapoznatem sie z trescig klauzuli informacyjnej dotyczacej ochrony danych
osobowych, ktéra stanowi zatagcznik nr 9 do SWZ.
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6.

Zaptata naleznosci na rzecz Wykonawcy, nastapi przelewem na rachunek bankowy nr:

PrOWAAZONY PIZEZ ..eueuieiineniteieeeeaee e e e neans , umieszczony na tzw. biatej licie
podatnikéw VAT (z wylgczeniem podmiotéw, ktére nie sg podatnikami VAT i podmiotéw
z siedzibg poza terytorium Rzeczpospolitej Polski, ktére nie zarejestrowaty sig jako podatnik
VAT na terytorium Rzeczpospolitej Polski), w oparciu o prawidtowo wystawiong fakture.

7.

8.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany ofertq przez okres wskazany w Specyfikacji
i w przypadku wygrania Postepowania zobowigzuje sie do zawarcia umowy w terminie
i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcegdo.

Wadium — nie wymagane.

9. Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem podatnikiem podatku VAT.*

10.

* niepotrzebne skresli¢

Upowazniam Zamawiajgcego lub jego upowaznionych przedstawicieli do
przeprowadzenia wszelkich badain majacych na celu sprawdzenie o$wiadczen,
dokumentdw i przediozonych informacji oraz wyjasnien finansowych i technicznych.

11. Upowazniam kazdg osobe publiczng, bank lub przedsigbiorstwa wymienione w Ofercie
do dostarczenia stosownej informacji uznanej przez Zamawiajgcego za istotng w celu
sprawdzenia o$wiadczen i informacji zawartych w ofercie.

12. Imiona i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych ze strony Wykonawcy,
z ktérymi mozna sie kontaktowa¢ w celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych
przedmiotu Zaméwienia:

T e-mail....ccooveviiiiiiieee tel v
2 e-Mmail...........cccvvviiieeneees tel.

13. Imiona i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych ze strony Wykonawcy do
kontaktu na etapie realizacji umowy/zaméwienia:

T e-mail..........ccccvvvvieenenenns el v
2. e ———————— e-mail.........ccooveviviiiiinnnnn, tel. o

14. Integralnymi zatgcznikami niniejszej oferty, zgodnie z wymaganiami Specyfikacji, sa;

1) Formularz wyceny.

2) e ————
B)
A) e
D)
B) e
T)
B)
D)

Data......cccccovnennn.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zaltacznik nr 1A do SWZ
Dane Wykonawcy:

FORMULARZ WYCENY"

Postepowanie o udzielenie zamdwienia niepublicznego w trybie przetargu nieograniczonego
pod nazwa;: ,,Obstuga ksiegowa dla Spétki Ustug Gérniczych sp. z o.0. w Jaworznie” —
nr postepowania: 2025/SUG/052/N/KM

Oferuje wykonanie przedmiotu Zamoéwienia zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Specyfikacji za cene (obejmujaca catkowity koszt wykonania zadania) w wysokosci:

; T .. | Jedn. | Cenajedn. | Cena netto
Lp. Przedmiot zaméwienia llosé .
miary netto [zi] 28]
1 2 3 4 5 3x5
1 Obstuga ksiegowa 24 m-c.
2 | Sporzadzanie miesiecznych raportéw controllingowych 24 m-c
Roczne sprawozdanie finansowe (bilans, RZiS,
3 |. . 2 szt.
informacja dodatkowa)
4 | Czynno$ci zwigzane z badaniem bilansu 2 szt.
Laczna warto$¢ zamoéwienia (suma pozycji 1-4)

Stawka podatku od towaréw i ustug VAT: 23 %

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

1 Uwaga:

1) Wszystkie kwoty winny by¢ podane w ziotych i groszach. Najnizszg warto$cig moze by¢ 1 grosz

2) W cenie oferty Wykonawca uwzglednit wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

3) Podane ilosci sg wielkosciami szacunkowymi, ktére moga ulec zmianie, bez wptywu na ceny jednostkowe
oraz inne warunki realizacji umowy.
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] Zalacznik nr 2 do SWZ
OSWIADCZENIE WYKONAWCY
podmiotowe

Dane dotyczace Wykonawcy:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia niepublicznego w trybie przetargu nieograniczonego
pod nazwa; ,,Obstuga ksiegowa dla Spétki Ustug Gérniczych sp. z 0.0. w Jaworznie” —
nr postepowania: 2025/SUG/052/N/KM

Oswiadczam, ze:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej w specyfikacji dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli obowigzujgce przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien,

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie,

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zamowienia,

w okresie 3 lat przed wszczeciem Postepowania nie stwierdzono prawomocnym
orzeczeniem sadu wyrzadzenia przeze mnie szkody polegajacej na niewykonaniu
Zamoéwienia lub wykonaniu Zamoéwienia nienalezycie,

nie otwarto w odniesieniu do mnie likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

nie zalegam z uiszczeniem podatkéw, opfat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw uzyskania przewidzianego prawem zwolnienia,
odroczenia, roziozenia na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wtasciwego organu,

dot. osoby fizycznej: nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione
w zwigzku z Postepowaniem o udzielenie Zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
osob wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

dot. spdiki jawnej: zaden wspdinik nie zostat prawomocnie skazany za przestgpstwo
popetnione w zwigzku z Postgpowaniem o udzielenie Zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
Srodowisku,  przestepstwo  przekupstwa, przestgpstwo  przeciwko  obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

10)dot. spdtki partnerskiej: zaden partner lub cztonek zarzadu nie zostat prawomocnie

skazany za przestepstwo popemione w zwigzku z Postgpowaniem o udzielenie
Zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu
W zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popeienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;
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11) dot. spdtki komandytowej oraz spotki komandytowo-akeyjnej: Zaden komplementariusz
nie zostal prawomocnie skazany =za przestepstwo popetnione w zwigzku
z Postepowaniem o udzielenie Zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko sSrodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggnigcia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popehienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

12)dot. osoby prawnej: zaden z urzedujgcych cztonkéw organu zarzadzajgcego nie zostat
prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z Postgpowaniem
o udzielenie Zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace
zarobkowg, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione
w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

13)sad nie orzekl wobec mnie, jako podmiotu zbiorowego, zakazu ubiegania sig
o Zamowienia, na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do SWZ

(miejscowosc)

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIA WYKONAWCY
przedmiotowe

Postepowanie o udzielenie zamdwienia niepublicznego w trybie przetargu

nieograniczonego pod nazwa: ,,Obstuga ksiegowa dla Spétki Ustug Gérniczych sp. z o0.0.
w Jaworznie” — nr postgpowania: 2025/SUG/052/N/KM

1.

Os$wiadczam, ze oferowane ustugi bedg spetnialy wymagania okreslone w SWZ
niniejszego postepowania, a w szczegdlnosci zapisy w Zataczniku nr 1 do Umowy (Opis
Przedmiotu Zamowienia)

Os$wiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

Oswiadczam, ze posiadam wiedze i doswiadczenia niezbgdne do realizacji zamowienia;

Oswiadczam, Zze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;

Oswiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie Zamowienia.

Potwierdzam(y), ze posiadam(y) aktualny na dzien ztozenia oferty dokument potwierdzajacy,
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do SWZ

(miejscowosc)

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej

Postepowanie o udzielenie zamowienia niepublicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pod nazwa; ,,Obsluga ksiegowa dla Spétki Ustug Gérniczych sp. z o.o0.
w Jaworznie” — nr postepowania: 2025/SUG/052/N/KM ‘

Informujemy, ze nalezymy / nie nalezymy? do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow.

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, do ktérej nalezy Wykonawca,
(zawierajgca nazwe podmiotu, dokfadny adres i NIP) stanowi zatgcznik do niniejszego
o$wiadczenia3.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

Niepotrzebne skresli¢.
8 Zatgczyé w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowe;.
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Zatacznik nr 5 do SWZ

Oswiadczenie dla potrzeb zryczaltowanego podatku dochodowego
oraz innych obowigzkoéw raportowych w Polsce*

(Nalezy wypetni¢ i podpisac tylko w przypadku, jezeli Wykonawca nie jest rezydentem w rozumieniu
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych (t. j. Dz. U. 2019 poz. 865 z pdin. zm.)
w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (t. j. Dz. U. 2019 poz. 1387 z pdzZn.
zm.) oraz w wyniku realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca otrzymuje naleznosci: licencyjne,
z odsetek, z praw autorskich lub praw pokrewnych, z opfat za $wiadczone ustugi w zakresie
dziatalnos$ci widowiskowej, rozrywkowej lub sportowej, z tytutu ustug niematerialnych (doradczych,
ksiegowych, prawnych, badania rynku, reklamowych, zarzadzania i kontroli, przetwarzania danych,
rekrutacji pracownikéw i pozyskiwania personelu, gwarancji i poreczen oraz $wiadczen o podobnym
charakterze), z tytutu opfat za wywoéz tadunkéw i pasazeréw).

Na podstawie zawartej umowy/udzielonego Zamowienia z dnia .................... nr
...................... z/przez Spotke Ustug Goérniczych sp. z o.0., ul. Grunwaldzka 37A,
43-600 Jaworzno oraz zwigzang z tym wyptatg Srodkéw pienigznych niniejszym
OSWIAACZAM, 2. ..ot e :

(nazwa Wykonawcy)

1) jest rzeczywistym wiascicielem wyptacanych naleznosci tj.

a) otrzymuje naleznosc¢ z tytutu realizacji przedmiotu Zamowienia dla wtasnej korzysci,
w tym decyduje samodzielnie o jej przeznaczeniu i ponosi ryzyko ekonomiczne
zwigzane z utratg tej naleznos$ci lub jej czesci,

b) nie jest posrednikiem, przedstawicielem, powiernikiem Ilub innym podmiotem
zobowigzanym prawnie lub faktycznie do przekazania catosci lub czesci naleznoéci
innemu podmiotowi,

c) prowadzi rzeczywistg dziatalno$¢ gospodarcza w kraju siedziby, z ktorg wigze sie
uzyskany przychéd.

2) Posiada / nie posiada w Polsce oddzial/u, przedstawicielstwo/a i przedsigbiorstwo/a na
moment udzielenia przedmiotowego Zamowienia/zawarcia przedmiotowej umowy.

3) w przypadku ustanowienia w Polsce oddziatu, przedstawicielstwa i przedsigbiorstwa
niezwiocznie powiadomi o tym Zamawiajgcego.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

4 Wykonawca najpdzniej w dniu udzielenia Zamoéwienia/podpisania umowy winien dostarczyé
Zamawiajgcemu oswiadczenie dla potrzeb zryczattowanego podatku dochodowego (...) i przedstawic
wazy certyfikat rezydenciji.
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Zalacznik nr 6 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

»Obstuga ksiegowa dla Spoétki Ustug Gérniczych sp. z 0.0. w Jaworznie”

1.

2.
3.

10.

Kod CPV: 79211100-7 — ustugi ksiegowania

Termin i realizacja:

Miejsce dziatalnosci: Spétka Ustug Goérniczych sp. z o0.0. 43-600 Jaworzno, ul.
Grunwaldzka 37A.

Termin realizacji zamowienia: 24 miesigce od dnia 01.01.2026 roku.

Charakterystyka przedsigbiorstwa:

Wyszczegodlnienie

Liczba zatrudnionych 2536 os6b
Wielkos¢ obrotéw rocznie 307 330 467,75 zt

Liczba dostawcow 3 700 osbb
Rodzaj prowadzonej ksieggowosci Petna Ksiegowosé

Spétka Ustug Gérniczych sp. z 0.0.
Miejsce dziatalno$ci 43-600 Jaworzno
ul. Grunwaldzka 37A

Obstuga ksiegowa obejmuje:

Nadzor i weryfikacje biezacych ksiegowan wykonywanych przez pracownikéw Spoéiki
Ustug Goérniczych sp. z 0.0. w systemie ksiggowym Zamawiajgcego,

Biezgcg analize i uzgadniania kont ksiegowych,

Sporzadzanie miesigcznych zestawien obrotdw i sald,

Sporzadzanie obowigzujgcej sprawozdawczoséci dla potrzeb GUS,

Rozliczanie z urzedem skarbowym w zakresie podatkéw, w tym sporzadzanie deklaracji
CIT i VAT,

Ustalanie comiesiecznego wyniku finansowego i wyliczanie naleznych zobowigzan
podatkowych,

Informowanie o biezacym stanie zobowigzan handlowych oraz publicznoprawnych wraz
z terminami ich zaptaty,

Biezgcg wspodtprace z organami podatkowymi oraz ZUS,

Merytoryczne wsparcie dla Zarzadu oraz pracownikdéw Spétki w zakresie ksigegowosci
i przepiséw podatkowych,

Biezgce informowanie o wszelkich zmianach w przepisach majgcych wpltyw na
dziatalno$¢ Spotki Ustug Gérniczych sp. z 0.0.
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Zalacznik nr 7 do SWZ
- projekt Umowy -
UMOWA O PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH

zawartaw dniu .............oeeeee. 2025 roku pomiedzy:

Spotka Ustug Gorniczych sp. z 0.0. z siedzibg w Jaworznie, ul. Grunwaldzka 37a, wpisang
do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice — Wschod
w Katowicach, Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr KRS:
0000154615, numer identyfikacji podatkowej NIP: 632 170 94 49, REGON: 273600375
o kapitale zaktadowym w wysokosci 2 120 000,00 zt, BDO 117392, zwanym dalej
~Zamawiajacy”, reprezentowanym przez:

o PPN

2
a
.............................. Z Siedzibg W i PIZY UL
....................................... , posiadajgcg nr identyfikacyjny NIP ...y,
Regon .......cecviennen. BDO ......ceevnn wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy .............. W o Y e Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS ...................... , 0 kapitale
zaktadowym w WySOKOSCi .......cccoevvvieiininnnnnn. zt, zwang dalej ,Wykonawcga”, w imieniu

ktérej dziataja;

[Jezeli Wykonawcg jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, nalezy
oznaczyé Wykonawce w nastepujgcy sposob:

.............................. Zam. W o.......ccocec.. Przy ul........................., legitymujgcym/a sie
dowodem osobistym ........................ (seria i numer dowodu osobistego), wydanym przez
.............................. (organ wydajgcy dokument), PESEL ..............., prowadzgcym
dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg: ..............cccovviiiiiiiiiiiinns Wi, przy ul.
.............................. , Wwpisanym/g do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej NIP: ..................... , REGON ............... zwanym/g dalej ,Wykonawca”.]

[Jezeli Wykonawcg sg wspdlnicy spotki cywilnej, nalezy wymieni¢ kazdego wspdlnika tej
Spoftki.]

[Jezeli Wykonawca dziata w formie konsorcjum, nalezy wymieni¢ kazdego czfonka
konsorcjum i wskazac lidera]

zwanymi dalej facznie Stronami, a oddzielnie Strona.

W rezultacie wyboru  Wykonawcy w  przeprowadzonym  postepowaniu  nr
2025/SUG/052/N/KM o udzielenie zamoéwienia na "Obstluga ksiggowa dla Spoétki Ustug
Gorniczych sp. z 0.0. w Jaworznie" w trybie przetargu nieograniczonego, zostata zawarta
Umowa o nastgpujacej tresci:
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Postanowienia ogélne

§1
Przedmiotem niniejszej umowy (zwanej dalej ,Umowg”) jest ustalenie praw i obowigzkéw
Stron w zwigzku ze $wiadczeniem przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
w zakresie ksiegowosci, o ktdérych mowa w § 4, w dalszej tre$ci okreslanych jako ,Ustugi”.

§2
1. Wykonawca o$wiadcza, iz spetnia warunki ustawowe do wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie ustugowego prowadzenia ksigg (Swiadectwo Kwalifikacyjne Nr
......... — jezeli posiada), posiada niezbedng wiedzg z zakresu prawa podatkowego,
bilansowego i rachunkowos$ci oraz dysponuje odpowiednimi mozliwosciami lokalowymi,
sprzetowymi i kadrowymi do $wiadczenia ustug.

§3
1. Rozpoczecie $wiadczenia Ustug przez Wykonawce nastepuje z dniem 01.01.2026 roku.
2. Pierwszym miesigcem objetym Ustugami Wykonawcy jest miesigc styczen 2026 roku.
Obowiazki Wykonawcy
§4
1. W wykonaniu niniejszej Umowy Wykonawca jest obowigzany do:

a) nadzorowania oraz weryfikacji biezgcych ksiegowan wykonywanych przez
pracownikéw Zamawiajgcego w systemie ksieggowym Zamawiajgcego,

b) biezacej analizy i uzgadniania kont ksiegowych,
c) sporzadzania miesiecznych zestawien obrotéw i sald,
d) sporzadzania obowigzujgcej sprawozdawczo$ci dla potrzeb GUS,

e) dokonywania rozliczen z urzedem skarbowym w zakresie podatkéw, w tym
sporzadzania deklaracji CIT i VAT,

f) ustalania comiesiecznego wyniku finansowego i wyliczania naleznych zobowigzan
podatkowych,

g) informowania o biezacym stanie zobowigzan handlowych oraz publicznoprawnych
wraz z terminami ich zaptaty,

h) biezacej wspoipracy z organami podatkowymi oraz ZUS,

i) merytorycznego wsparcia dla Zarzadu oraz pracownikow Zamawiajacego w zakresie
ksiegowosci i przepisdw podatkowych,

j) biezacego informowania o wszelkich zmianach w przepisach majacych wplyw na
dziatalno$¢ Zamawiajgcego.

§5
1. Ustugi bedg wykonywane przez Wykonawce przy uzyciu zapisu komputerowego
w systemie ksiggowym Zamawiajgcego.

2. Termin wykonania Ustug za dany miesigc mija 20-go dnia po zakoriczonym miesigcu.
Czynnosci dodatkowe
§6
1. Strony ustalajg, iz na podstawie odrgbnych ustalenn Stron Wykonawcy moze zostac
zlecone wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego dodatkowych ustug.

2. Wynagrodzenie z tytutu wykonania dodatkowych ustug okre$la paragraf 11 pkt. 2
niniejszej Umowy.
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Obowiazki Zamawiajacego
§7
1. W wykonaniu niniejszej Umowy Zamawiajgcy jest obowigzany do:
a) Terminowego udostepniania w siedzibie Zamawiajgcego dokumentéw Zrédiowych
i innych materiatéw niezbednych do $wiadczenia przez Wykonawce Ustug.
b) Udzielania Wykonawcy wszelkich informacji i wyjasnien, niezbednych do swiadczenia
Ustug.
c) Niezwitocznego informowania Wykonawcy o wszelkich zdarzeniach mogacych mieé
wplyw na wykonywane Ustugi.
d) Terminowej zaptaty wynagrodzenia.
Postanowienia wspoélne
§8
1. Strony wspdlnie ustalajg, iz ksiegi, rejestry oraz wszelkie inne dokumenty ksiggowe
i podatkowe Zamawiajgcego potrzebne do realizacji niniejszej Umowy, przechowywane
beda pod adresem: 43-600 Jaworzno, ul. Grunwaldzka 37A.

2. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje Umowy w tym do kontaktéw miedzy Stronami
oraz nadzér nad prawidtowg realizacjg i rozliczeniem postanowien Umowy sa:

1) Ze strony Zamawiajgcego:

1) tel i, e-mail: ..o
2) Ze strony Wykonawcy:
1) telo e-mail: ..o

3. Strony Umowy zgodnie oSwiadczajg, iz pisemna korespondencja miedzy nimi kierowana
bedzie na adresy podane w komparycji Umowy.

4. Biezgca komunikacja Stron w trakcie realizacji Umowy moze odbywaé sie telefonicznie
lub pocztg elekironiczng, za posrednictwem numeréw telefondéw i adreséw poczty
elektronicznej podanej w ust. 2 niniejszego paragrafu.

§9

1. Strony obowigzane sg zachowa¢ w tajemnicy fakty i informacje, z ktérymi zapoznaty sie
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, dotyczace w szczegdlnosci zasad ich
wspotpracy oraz wszelkich informacji o Zamawiajacym uzyskanych w okresie wspétpracy.

2. Obowigzek wskazany w ustepie poprzedzajgcym trwa w okresie obowigzywania niniejsze;j
Umowy oraz po jej rozwigzaniu.

§10

1. Z obowigzku wskazanego w paragrafie poprzedzajgcym Strony moga by¢ zwolnione
wylacznie z uwagi na zadanie organéw podatkowych badz innych wtadz, stosownie do
obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

Wynagrodzenie

§11
1. Z tytutu $wiadczenia Ustug w oparciu o postanowienia §4 niniejszej Umowy Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie ryczattowe w wysoko&ci ............ ztotych netto miesiecznie.

2. Wykonawcy przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tytutu wykonania zleconych mu na
podstawie § 6 nastegpujacych ustug:
Cena za:

- sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego (bilans, RZiS, informacja
dodatkoWwa) — ..ovvee
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- sporzadzenie miesigcznego raportu controlingOWego - .........ocoviiiiiiiiiiiiiienennn,

- czynnosSci zwigzane z corocznym badaniem bilansu, obejmujgce m.in. przygotowanie
dokumentacji dla biegtego rewidenta oraz czynne uczestnictwo w trakcie badania -

- dodatkowe raporty dla Zarzadu - ...

3. Wszystkie ceny podane w pkt. 1-2 sg cenami netto (bez VAT).

4. Najp6zniej w terminie 7 dni kalendarzowych od daty wykonania Ustugi Wykonawca
zobowigzuje sie wystawi¢ fakture Zamawiajgcemu i przesta¢ ja pomocg jednego ze
$rodkdéw komunikacji:

a) przestane w formie papierowej na adres do korespondencji: Spétka Ustug
Gorniczych sp. z 0.0., 43-600 Jaworzno, ul. Grunwaldzka 37a;

b) przestane jako e-faktura, zgodnie z odrebnie zawartym Porozumieniem w sprawie
przesytania  E-Faktur na adres  mailowy: faktury@sug.org.pl  oraz
przemyslaw.nowak@sug.org.pl

Zamawiajgcy informuje, iz w Spétka Ustug Gorniczych sp. z 0.0. istnieje mozliwos¢

przesytania faktur drogg elektroniczng. Wykonawca zainteresowany takg formg

przesytania faktur zobowigzany jest do =zawarcia odrebnego Porozumienia

z Zamawiajgcym. W przypadku zainteresowania zawarciem Porozumienia w sprawie

przesytania E-faktur nalezy skontaktowaé sie poprzez adres e-mail: faktury@sug.org.pl

5. Faktura powinna zawiera¢, oprocz danych wymaganych powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, takze nastepujace dane:

1) wskazywaé nr umowy z Rejestru Uméw Zamawiajgcego lub numer zlecenia jezeli

takowe zostato wystawione.

6. Zamawiajgcy zobowigzany jest do regulowania pfatnosci wynikajgcych z niniejszej
Umowy w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury na konto
bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze.

7. Zaptata wynagrodzenia wyczerpuje wszelkie ewentualne roszczenia Wykonawcy z tytutu
wydatkéw i kosztow poniesionych celem realizacji Przedmiotu Umowy

8. W przypadku opdznienia w ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy przystugujg odsetki
w wysokos$ci ustawowej.

Odpowiedzialnos¢ i kary Umowne
§12
1. W zakresie objetym niniejszg Umowg Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za:
a) Prawidtowos¢ materialng ksigg, polegajacg na prowadzeniu ich zgodnie ze stanem
rzeczywistym.
b) Prawidtowo$¢ formalng ksiag, polegajacg na prowadzeniu ich zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.
c) Prawidtowo$¢ rozliczen podatkowych,
d) Terminowos$c¢ sktadanych deklaracji czy dokonywanych rozliczen,
e) Prawidtowe i terminowe sporzadzanie sprawozdan.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych
w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:
a) Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci trzykrotnosSci
miesiecznego wynagrodzenia netto, o ktorym mowa w § 11 ust. 1, gdy Wykonawca
odstgpi od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.

b) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokos$ci trzykrotnosci
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miesigcznego wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 11 ust. 1, gdy Zamawiajacy
odstgpi od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

c) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za brak aktualnej umowy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej Wykonawcy w wysoko$ci miesiecznego
wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 11 ust. 1;

d) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za przekroczenie terminu na
wykonanie ktérejkolwiek z czynno$ci przewidzianych niniejsza umowg w wysoko$ci
2% miesiecznego wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 11 ust. 1, za kazdy dzien
opO6znienia.

e) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu karge umowng za nienalezyte wykonanie
ktérejkolwiek z czynnosci przewidzianych niniejsza umowg w wysokosci 2%
miesiecznego wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 11 ust. 1, za kazdy dzien
opdznienia w usunigciu nieprawidtowosci. ’

f) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku naruszenia przez
Wykonawce obowigzku zachowania poufnosci w wysokosci miesiecznego
wynagrodzenia netto, o ktorym mowa w § 11 ust. 1, za kazdy przypadek naruszenia.

3. W przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego na podstawie § 15 ust. 2 lit. a)
lub b) lub tez faktycznego =zaprzestania $wiadczenia przedmiotu Umowy przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zleci¢ wykonanie przewidzianych Umowg ustug innemu
podmiotowi na koszt i ryzyko Wykonawcy do momentu zawarcia nowej umowy na
Swiadczenie tozsamych ustug z podmiotem wytonionym w wyniku przeprowadzenia
nowego postepowania o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawca
zobowigzuje sie zwrdci¢é Zamawiajagcemu w petnej wysokoSci poniesione przez niego
wydatki na zapewnienie obstugi ksiegowej w zakresie objetym niniejszg Umowg w okresie
wskazanym w zdaniu poprzedzajgcym. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie
przekaza¢ Zamawiajacemu petng dokumentacje, ktéra zostata przekazana Wykonawcy
na potrzeby realizacji Umowy oraz ktéra zostata wykonana przez Wykonawce w ramach
jej realizacji do dnia wygasnigcia Umowy.

4. Kara umowna bedzie ptatna w terminie 14 dni od momentu wystawienia noty
obcigzeniowej. W przypadku nieuregulowania w wymaganym terminie kara bedzie
potrgcona z biezacych ptatnosci. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych
z naleznego mu wynagrodzenia. Odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie nie pozbawia
Zamawiajgcego prawa zadania kar umownych. Kary Umowne podlegajg sumowaniu.

5. Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania za poniesiong szkode
przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych.

§13
1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualng niezgodno$¢ ze stanem
rzeczywistym  dokumentéw  zrodtowych i informacji przekazywanych przez
Zamawiajgcego.
§14

1. W zwigzku z prowadzong dziatalnoscig i $wiadczonymi Ustugami Wykonawca
zobowigzany jest do posiadania i utrzymywania przez caly okres zwigzania Umowg
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej na sume gwarancyjng wynoszaca co hajmniej
500 000,00 zt.

2. Kopia posiadanej przez Wykonawce polisy wraz z dowodem optacenia naleznej sktadki
stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.
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Okres obowigzywania Umowy.
Rozwigzanie Umowy.
§15

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesiecy od dnia 01.01.2026 roku.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego za wypowiedzeniem w trybie
natychmiastowym, w przypadku gdy:

a) Wykonawca dopuscit sie co najmniej dwukrotnego wykonania ustugi wadliwie lub
w sposdb sprzeczny z umowg, a w szczegdlnosci wykonuje ustuge niezgodnie
Z opisem przedmiotu zamowienia.

b) Wykonawca dopuscit sie co najmniej dwukrotnego op6znienia w dokonaniu czynno$ci
objetych niniejszg umowg, w stosunku do termindw wynikajgcych z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z Wykonawcg w razie
zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
Zamawiajgcego; Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci po tych okolicznosciach.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca moze zadaC wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej cze$ci umowy.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku gdy zostanie
ogtoszona upadtosé Wykonawcy,

6. Umowa moze zostaé rozwigzana przez kazdg ze Stron z zachowaniem 3-miesiecznego
okresu wypowiedzenia, na koniec miesigca kalendarzowego.

7. Rozwigzanie lub odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

Zmiana postanowienn Umowy
§ 16

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy mogg by¢ dokonywane pod rygorem
niewaznosci jedynie w formie pisemnej w postaci aneksu do Umowy podpisanego przez
obydwie Strony, z wylgczeniem przypadkéw wyraznie wskazanych w Umowie jako nie
stanowigcych zmiany Umowy oraz z wytgczeniem zmiany firm Stron, danych o ktérych
mowa w§ 18 ust. 2 zdanie 1 Umowy, oséb wskazanych § 8 Umowy, danych
kontaktowych tych oséb oraz innych tym podobnych danych, ktére beda nastepowacl
w drodze pisemnego o$wiadczenia Strony, ktdrej dana zmiana dotyczy.

2. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien Umowy w stosunku do
treSci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, na podstawie
wzajemnego porozumienia Stron, a w szczegdlnosci:

1) wydiuzenie terminu koncowego realizacji Umowy, jezeli bedzie to uzasadnione
potrzebami Zamawiajgcego;

2) kazda ze zmian Umowy moze byé powigzana z obnizeniem wynagrodzenia
umownego;

3) dopuszczalne jest zmniejszenie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w razie
rezygnacji przez Zamawiajacego z czesci zamoéwienia, przy czym Zamawiajacy
zobowigzany jest zaptaci¢ za wszystkie spetnione swiadczenia;

4) dopuszczalne jest zwigkszenie wynagrodzenia Wykonawcy o ktérym mowa w §11
niniejszej Umowy w przypadku znacznego wzrostu ilosci dokumentéw, badz
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znacznego wzrostu obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy,

5) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy w przypadku zmiany cen materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg
zamoéwienia, z tym zastrzezeniem, ze minimalny poziom zmiany ceny materiatow lub
kosztéw, uprawniajgcy strony umowy do zadania zmiany wynagrodzenia wynosi 10%
w stosunku do cen lub kosztébw z miesigca poprzedzajgcego miesigc ztozenia
wniosku o waloryzacje wynagrodzenia. Zasady waloryzacji sg nastepujace:

a) pierwsza waloryzacja mozliwa jest nie wczesniej niz 6 miesigcy od dnia zawarcia
Umowy,

b) kazda ze Stron moze wystapi¢ z wnioskiem o kolejng waloryzacje nie wczesniej niz
po uplywie 6 miesiecy od daty poprzedniej waloryzacji wnioskowanej przez dang
Strone (siebie),

c) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany
cen materiatow lub kosztéw ogtoszonego w komunikacie prezesa Gtéwnego Urzgdu
Statystycznego z ostatniego miesigca kwartatu poprzedzajacego miesigc ztozenia
wniosku o waloryzacje wynagrodzenia.

d) wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie
podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po
Zmianie umowy.

e) waloryzacja wynagrodzenia nastepuje poprzez zawarcie pisemnego aneksu do
Umowy.

3. Zmiana Umowy moze nastgpi¢ wylacznie na umotywowany, pisemny wniosek jednej ze
Stron Umowy, przedstawiony drugiej stronie, na podstawie pisemnego aneksu
podpisanego przez obie Strony umowy pod rygorem niewaznosci.

Ochrona danych osobowych
§17

1. Jezeli wykonanie Umowy bedzie wigza¢ si¢ z jakimikolwiek operacjami na danych
osobowych, Strony zobowigzujg sig¢ postgpowa¢ w tym zakresie zgodnie
z obowigzujgcymi  przepisami  dotyczacymi  ochrony danych  osobowych, ftj.
w szczegolno$ci przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej:
,RODQ”) — a takze przepisami Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, a w razie zastgpienia jej inng ustawa — ustawy, ktéra jg zastgpi.

2. W zwigzku z zawarciem, realizacjg i monitorowaniem wykonywania Umowy kazda ze
Stron bedzie przetwarzaé¢ dane osobowe oséb zatrudnianych przez drugg Strone lub
wspotpracujgcych z drugg Strong na innej podstawie, ktdre zostang jej udostepnione
przez drugg Strone.

3. Istotne informacje o zasadach przetwarzania przez Strony danych osobowych osob,
o ktérych mowa w ust. 2 oraz o przystugujgcych tym osobom prawach w zwigzku
z przetwarzaniem ich danych osobowych dostgpne sa:

a) ze strony Zamawiajgcego na stronie internetowej pod adresem: https://sug.org.pl/wp-
content/uploads/RODO.pdf

b) ze strony Wykonawcy w siedzibie firmy lub na stronie internetowej pod adresem:

Strony sg zobowigzane poinformowaé te osoby o miejscu udostgpnienia informaciji,
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o ktérych mowa w zdaniu poprzednim badz zapewni¢ przekazanie takiej informacii.

4. Wzajemne udostepnienie przez kazdg ze Stron drugiej Stronie danych osobowych,
o ktérych mowa w ust. 2, nastepuje wylaczenie w celu zawarcia, realizacji i monitorowania
wykonywania Umowy i nie nastgpuje w celu ich powierzenia do przetwarzania drugiej
Stronie. Kazda ze Stron przyjmuje do wiadomosci, ze je$li bedzie dokonywaéd
przetwarzania udostgpnionych przez drugg Strone danych osobowych w innym celu, lub
bedzie zbiera¢ inne dane osobowe od oséb, o ktérych mowa w ust. 2 lub je przetwarzac,
bedzie w tym zakresie administratorem takich danych i zobowigzana bedzie wypetni¢
wszystkie obowigzki administratora danych osobowych wynikajace z przepiséw
o ochronie danych osobowych. Zadna ze Stron nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za
niezgodne z przepisami dziatania i zaniechania drugiej Strony w zakresie ww.
obowigzkdow.

5. Jezeli wykonanie niniejszej Umowy bedzie wigza¢ sig z konieczno$cig powierzenia
przetwarzania danych osobowych, Strony zawrg odrgbng umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Postanowienia koricowe
§18

1. Wszelkie oéwiadczenia Stron sktadane w wykonaniu niniejszej Umowy, a takze jej zmiana
badz rozwigzanie, wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej, chyba, ze szczegdine
postanowienie Umowy stanowi inaczej.

2. Strony zobowigzane sg informowaé sie¢ wzajemnie w formie pisemnej o Zmianie ich
siedzib i adreséw wskazanych w Umowie. W przypadku zaniechania tego obowigzku
przez jedng ze Stron, pismo wystane na ostatnio znany adres uwaza sie za dorgczone
z dniem pierwszej awizacji tego pisma.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg znajdujg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Niniejsza Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

5. Integralnymi sktadnikami Umowy sg nastgpujace dokumenty:

1) Zalgcznik nr 1 do Umowy — Opis przedmiotu Umowy,
2) Zatgcznik nr 2 do Umowy — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,
3) Zatgcznik nr 3 do Umowy — Kopia polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy,

Zamawiajacy Wykonawca
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V.

Zatacznik nr 1

do Umowy zawartej pomiedzy
Spodtkg Ustug Gorniczych sp. z o.o.
afirmag: .........o.coooi

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

,»Obstuga ksiegowa dla Spoétki Ustug Gérniczych sp. z 0.0. w Jaworznie”

VL.
1.

2.
3.

VIL.

—

oD

o

10.

Termin i realizacja:

Miejsce dziatalnosci: Spdtka Ustlug Goérniczych sp. z o.0. 43-600 Jaworzno, ul.
Grunwaldzka 37A.

Termin realizacji zamowienia: 24 miesigce od dnia 01.01.2026 roku.

Charakterystyka przedsigbiorstwa:

Wyszczegolnienie

Liczba zatrudnionych 2536 osdb
Wielko$¢ obrotéw rocznie 307 330 467,75 zt

Liczba dostawcow 3 700 oséb
Rodzaj prowadzonej ksiggowosci Petna Ksiegowos$é

Spoétka Ustug Gorniczych sp. z 0.0.
Miejsce dziatalnosci 43-600 Jaworzno
ul. Grunwaldzka 37A

Obstuga ksieqowa obejmuje:

Nadzoér i weryfikacje biezacych ksiegowan wykonywanych przez pracownikdéw Spétki Utug
Gorniczych sp. z 0.0. w systemie ksiggowym Zamawiajgcego,

Biezacq analize i uzgadniania kont ksiegowych,

Sporzgdzanie miesiecznych zestawieh obrotéw i sald,

Sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci dla potrzeb GUS,

Rozliczanie z urzedem skarbowym w zakresie podatkéw, w tym sporzadzanie deklaraciji
CIT i VAT,

Ustalanie comiesiecznego wyniku finansowego i wyliczanie naleznych zobowigzan
podatkowych,

Informowanie o biezgcym stanie zobowigzan handlowych oraz publicznoprawnych wraz
z terminami ich zaptaty,

Biezaca wspdtprace z organami podatkowymi oraz ZUS,

Merytoryczne wsparcie dla Zarzadu oraz pracownikbw Spdtki w zakresie ksiggowosci
i przepiséw podatkowych,

Biezace informowanie o wszelkich zmianach w przepisach majgcych wptyw na
dziatalno$¢ Spotki Ustug Gdrniczych sp. z 0.0.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zafacznik nr 2

do Umowy zawartej pomiedzy
Spotkag Ustug Gorniczych sp. z o.o.
afirmag: ............coooi

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w Jaworznie, w dniu ..................... pomiedzy:

Spoétka Ustug Gorniczych sp. z 0.0. z siedzibg w Jaworznie, ul. Grunwaldzka 37a, wpisang
do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice — Wschod
w Katowicach, Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgadowego, pod nr KRS:
0000154615, numer identyfikacji podatkowej NIP: 632 170 94 49, REGON: 273600375
o kapitale zakladowym w wysokosci 2 120 000,00 z, BDO 117392, zwanym dalej
LAdministratorem”, reprezentowanym przez:

L P

2
a
.............................. z siedzibg W ... PrZY UL
....................................... , posiadajacg nr identyfikacyjny NIP ...y,
Regon .....cocovvviinnn. BDO ..o wpisang do Rejestru Przedsigbiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy .............. W o e Y e Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS ................c..ee. , 0 kapitale
zaktadowym w  WySOKOSCI  ....ccoevviriiiiiiiiiiiins zt, zwang dalej ,Podmiotem

Przetwarzajacym”, w imieniu ktérej dziataja;

§ 1 Przedmiot i czas trwania przetwarzania danych osobowych

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe, w rozumieniu art.
31 Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (z pdzniejszymi
zmianami) — zwanej dalej UODO oraz od dnia 25 maja 2018 roku na podstawie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO.

2. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest Administratorem Danych Osobowych, ktdére powierza
Wykonawcy do przetwarzania oraz odwiadcza, ze pozyskat je legalnie, z poszanowaniem
przepiséw prawa polskiego i europejskiego.

3. Przedmiotem przetwarzania bedzie dokumentacja papierowa oraz elektroniczna.

§ 2 Charakter i cel przetwarzania

1. Powierzenie ma na celu umozliwienie prawidtowej realizacji obowigzkéw Zamawiajgcego
wynikajgcych z polskiego prawa, w szczeg6Inosci przepisdw prawa pracy oraz przepisow
zwigzanych z podatkami oraz ubezpieczeniami spotecznymi pracownikow.

2. Powierzenie ma na celu umozliwienie prawidtowej realizacji umowy obstugi ksiegowe;j
w zakresie okreslonym tymi umowami pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawca,.
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. Podstawg przetwarzania danych osobowych objetych niniejsza umowg sg przepisy

dotyczace prawa podatkowego oraz zatrudniania pracownikéw, w szczegdlnosci:

- Ustawa Kodeks Pracy z dnia 26.06.1974 r. (z pdzniejszymi zmianami) — art. 221 oraz
inne,

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcoéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika z dnia 28.05.1996 roku
(z p6zniejszymi zmianami) - § 1 oraz inne,

- Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych z dnia 13.10.1998 r. (z pdzniejszymi
zmianami) — art. 36, 43 i inne,

- Ustawa o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz =zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych z dnia 27.08.1997 r. (z pdznigjszymi zmianami) -
w szczegolnosci art. 26¢ oraz inne,

- Ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
z dnia 27.08.2004 r. (z pdzniejszymi zmianami) — w szczegdlnosci art. 771,

- Ustawa o podatku dochodowym od os6b fizycznych z dnia 26.07.1991 roku
(z pdzniejszymi zmianami),

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (z pézniejszymi zmianami),

- Ustawa o podatku od towaréw i ustug (podatku VAT) z dnia 11.03.2004 roku
(z pdzniejszymi zmianami).

§ 3 Rodzaj danych osobowych oraz kategorie oso6b, ktérych dane dotycza

. Wykonawca bedzie przetwarza¢ powierzone mu przez Zamawiajgcego dane osobowe,
ktorymi mogg by¢ w szczegodlnosci: imiona i nazwiska, imiona rodzicdw, data urodzenia,
adres zamieszkania, adres zameldowania, adres do korespondencji, numer PESEL,
numer NIP, numer NIP, numer dokumentu tozsamosci, obywatelstwo, numer telefonu,
adres poczty e-mail, wyksztalcenie, przebieg zatrudnienia, posiadane uprawnienia,
znajomo$¢ jezykdw obcych, orzeczenie lekarskie o zdolnoSci do podjegcia pracy,
orzeczenie o stopniu niepetnosprawno$ci oraz inne orzeczenia majgce znaczenie przy
zatrudnieniu, przeciwwskazania do zatrudnienia, posiadane ustalone prawa do emerytury
ilub renty, numer konta bankowego do przekazywania wynagrodzenia, informacje
o zajeciach komorniczych, wtasciwos$¢ urzedu skarbowego.

. Wykonawca moze przetwarza¢ dane osobowe nastepujgcych kategorii oséb: dane
pracownikéw, wspotpracownikéw, klientéw i kontrahentdw, ktére Zamawiajacy przetwarza
jako Administrator Danych.

§ 4 Prawa i obowigzki podmiotu przetwarzajacego

. Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe wylgcznie na  podstawie
udokumentowanego polecenia administratora, ktérym w szczegdlnosci jest umowa
obstugi ksiegowej.

. Powierzone dane osobowe mogg by¢é udostepniane tylko osobom pisemnie
upowaznionym przez Wykonawce.

. Wykonawca o$wiadcza, ze jego pracownicy i podwykonawcy zobowigzani sg do
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatdw, dokumentéw i danych
osobowych otrzymanych od Zamawiajacego i od wspoipracujgacych z nim oséb oraz
danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

. Wykonawca zobowigzuje sig, ze zgodnie z art. 36-39a UODO oraz Rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
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i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informacyjne stuzace
do przetwarzania danych osobowych, prowadzi wymagang dokumentacje oraz art. 32
rozporzadzenia RODO, stosuje procedury oraz S$rodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajace bezpieczenstwo i ochrone przetwarzanych danych osobowych,
aw szczegolnosci zabezpiecza dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
Z naruszeniem przepiséw, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

5. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $Srodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
osobowych gwarantowaty ich zabezpieczenie przed dostgpem o0sdéb trzecich
nieupowaznionych do zapoznania sig z ich trescia.

6. Wykonawca w celu niezbednym do prawidtowego wykonania ustug dla Zamawiajgcego
moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowg do dalszego przetwarzania swoim
podwykonawcom, z ktérymi wspétpracuje na podstawie odrgbnych uméw, biorac przy tym
odpowiedzialno$¢ za ich dziatania. Zamawiajgcy wyraza na powyzsze zgode.

7. Obowigzki informacyjne pracodawcy wobec pracownikdw cigzg na Zamawiajgcym jako
Administratorze Danych Osobowych. Wykonawca, biorgc pod uwage charakter
przetwarzania, w miare mozliwoéci pomaga Administratorowi wywigza¢ sig¢ z tych
obowigzkow poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne.

8. Wykonawca jako podmiot przetwarzajgcy realizuje obowigzki w zakresie okreslonym art.
32-36 RODO, czyli w szczegdélnosci:

a) pomaga Administratorowi Danych w zgtaszaniu naruszer ochrony danych osobowych
organowi nadzorczemu w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia, chyba ze
jest mato prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci oséb fizycznych,

b) pomaga Administratorowi Danych w zawiadamianiu oséb, ktérych dane osobowe
zostaly naruszone, o ile spetnione sg wymagane kryteria zawiadomienia okreslone
w art. 32 rozporzadzenia RODO,

c) dokonuje oceny skutkéw rodzajéw operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych, o ile podlegajg takiemu wymogowi,

d) w razie istnienia wysokiego ryzyka naruszenia danych przy ich przetwarzaniu, celem
jego zminimalizowania, pomaga Administratorowi Danych w konsultacjach z organem
nadzorczym,

e) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usunie lub zwréci
dane osobowe, chyba ze prawo Unii lub prawo polskie nakazuje przechowywanie
tych danych,

f) udostepnia Administratorowi Danych wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia mu lub jego
audytorowi upowaznionemu przez niego przeprowadzenie audytéw, w tym inspekcji,
i przyczynia sig do nich,

g) podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie poinformuje Administratora Danych, jezeli jego
zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie rozporzadzenia RODO lub innych
przepiséw Unii lub panstwa polskiego w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 5 Prawa i obowigzki Administratora Danych

1. Uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienistwie i wadze zagrozenia,
Administrator Danych zobowigzany jest wdrozyé odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato sig¢ zgodnie z rozporzadzeniem RODO
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i polskim prawem z zakresu ochrony danych osobowych.

. Administrator Danych ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.
. W Zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy Administrator Danych pisemnie okresla liste oséb

upowaznionych, ktérym Wykonawca moze przekazywac¢ powierzone dane osobowe.

. W przypadku wystgpienia, Administrator Danych zgtasza naruszenie ochrony danych

osobowych organowi nadzorczemu w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia,
chyba Ze jest mato prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci 0séb fizycznych.

. Administrator Danych zawiadamia osoby, ktérych dane osobowe zostaty naruszone, o ile

spetniajg wymagane kryteria zawiadomienia okreslone w art. 32 rozporzadzenia RODO.

. Dokonuje oceny skutkbw rodzajow operacji przetwarzania dla ochrony danych

osobowych, o ile podlegajg takiemu wymogowi.

. W razie istnienia wysokiego ryzyka naruszenia danych przy ich przetwarzaniu, celem jego

zminimalizowania, Administrator Danych konsultuje sie z organem nadzorczym.

. Administrator Danych lub pisemnie upowazniony przez niego audytor ma mozliwos¢

przeprowadzania audytu przetwarzania danych osobowych, w tym inspekcji — po
uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcg terminu i zakresu.

. Administrator Danych zobowigzuje sie, ze zgodnie z art. 36-39a UODO oraz

Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy
informacyjne stuzgce do przetwarzania danych osobowych, prowadzi wymagang
dokumentacje oraz art. 32 rozporzadzenia RODO, stosuje procedury oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo i ochrong przetwarzania danych
osobowych, a w szczegblnosci zabezpiecza dane osobowe przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
Z naruszeniem przepisdéw, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§ 6 Postanowienia koncowe

. Dane osobowe powierzone przez Zamawiajgcego mogg by¢ udostepniane tylko osobom

pisemnie przez niego upowaznionym.

. Zamawiajgcy przyjmuje do wiadomosci, ze Wykonawca moze by¢ zobligowany innymi

przepisami prawa do udostepnienia powierzonych danych osobowych organom
i instytucjom panstwowym takim, jak: urzad nadzorujgcy przetwarzanie danych
osobowych, prokuratura, policja, sady, urzedy skarbowe, urzedy Kkontroli skarbowej,
Centralne Biuro Sledcze, Centralne Biuro Antykorupcyjne, Agencja Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, komornicy i inni.

. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia zawarcia do czasu zakoriczenia realizacji obstugi

ksiegowej, o ile przepisy prawa nie nakazujg inacze;.
Wypowiedzenie niniejszej Umowy mozliwe jest tylko i wylgcznie z jednoczesnym
wypowiedzeniem pozostatych umdw obstugi ksiggowej.

. Okres wypowiedzenia niniejszej Umowy jest tozsamy z okresem wypowiedzenia umow

obstugi ksiegowej. W przypadku réznych okresébw wypowiedzenia tych umow,
zastosowanie ma okres dtuzszy.

Wszelkie spory powstate lub mogace powsta¢ na tle wykonywania niniejszej Umowy
Strony bedg sig staraty rozstrzygnaé na drodze rozmdéw prowadzonych z poszanowaniem
intereséw drugiej Strony.

Wszelkie spory, ktérych nie uda sie zazegna¢ w powyzszy sposéb, Strony poddajg pod
rozstrzygniecie sgdu powszechnego wiasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibg
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Wykonawcy.

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy znajdujg zastosowanie

odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego, Kodeksu Pracy, Ustawy o podatku
dochodowym od oséb fizycznych, Ustawy o rachunkowosci oraz innych obowigzujgcych
przepisdéw prawa.

. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwotuje sie do przepiséw prawa, oznacza to réwniez

inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie
wejdg w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak réwniez akty prawne, ktdre zastgpig
wskazane ustawy i rozporzadzenia.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.

Administrator Podmiot Przetwarzajacy
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Zatacznik nr 3

do Umowy zawartej pomiedzy
Spétkg Ustug Gorniczych sp. z o.0.
afirmg: .................cooiii

Kopia polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy
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(nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ USLUG ZREALIZOWANYCH LUB REALIZOWANYCH

(miejscowosc)

Zatacznik nr 8 do SWZ

W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT

Postepowanie o udzielenie zamédwienia niepublicznego w trybie przetargu nieograniczonego
pod nazwg; ,,Obstuga ksiegowa dla Spétki Ustug Gérniczych sp. z 0.0. w Jaworznie” —
nr postepowania: 2025/SUG/052/N/KM

Odbiorca

Nr zatacznika do wykazu

Wartos¢é , -
zamz:'w::::ia Termin realizacji [pefna nazwa i adres dostaw w postaci
Lp. Przedmiot zaméwienia L ! podmiotu, na rzecz dokumentu
brutto od dzieri/m-c/rok A e otwierdzaiaceao ich
[PLN] do dziefi/m-c/rok ktérego zaméwienie p v jaceg .
zostato wykonane] nalezyte wykonanie lub
wykonywanie®
1
2

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

5 Dla kazdej pozycji wykazu wykonanych dostaw nalezy przediozyé dokument nalezytego wykonania
zamdwienia lub wykonywania zamdéwien (poswiadczenie).

Nr Postepowania 2025/SUG/052/N/KM

str. 36




Zalacznik nr 9 do SWZ

Klauzula informacyjna — pozyskiwanie danych od osoby, ktérej dane dotycza.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spétka Ustug Gorniczych sp. z o.o.
z siedzibg w Jaworznie, ul. Grunwaldzka 37a, www.sug.org.pl

2. Powotali§my Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo skontaktowac
piszac na:

a) adres email: rodo@sug.org.pl

b) adres korespondencyjny: Spdtka Ustug Gorniczych sp. z 0.0., 43-600 Jaworzno,
ul. Grunwaldzka 37a.

3. Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarzali w celu:

a) wylonienia najkorzystniejszej oferty w toczgcym sige postepowaniu w wyniku ktérego
nastgpi zawarcie i wykonanie Umowy - przez okres prowadzenia postepowania
i obowigzywania umowy; archiwizacji w zakresie niezbednym dla wykonania
obowigzkéw prawnych, w szczegoinosci przepisbw podatkowych, przepiséw
o rachunkowos$ci - przez okres wynikajacy z tych przepiséw;

b) ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami —
przez czas trwania postepowan i okres przedawnienia potencjalnych roszczen;

c) tworzenia analiz wynikédw prowadzonej przez nas dziatalno$ci gospodarczej na
potrzeby wewnetrzne - przez okres nie dtuzszy niz wskazany w lit. a.

d) Przetwarzanie danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 f) Rozporzadzenia, {;.
realizacji uzasadnionego interesu, poprzedzone zostato przeprowadzeniem
weryfikacji istnienia uzasadnionego interesu prawnego oraz ryzyka naruszenia
Panstwa praw lub intereséw w formie testu réwnowagi. Przystuguje Panstwu prawo
dostepu do wnioskéw z tego testu. W celu uzyskania dalszych informacji prosimy
o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych.

4. Prawo do wniesienia sprzeciwu. Majg Panstwo prawo, w dowolnym momencie, wnies¢
sprzeciw wobec przetwarzania przez nas Panstwa danych osobowych. Mogg Panstwo
skorzysta¢ z tego prawa, je$li podstawe przetwarzania stanowi nasz prawnie
uzasadniony interes.

5. W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg Panstwu takze
nastepujgce prawa:

a) Prawo dostepu do danych osobowych. Majg Panstwo prawo do uzyskania od nas
potwierdzenia, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe. Majg Panstwo réwniez
prawo do uzyskania dostepu do tych danych osobowych, kopii danych osobowych,
a takze informacji o celach przetwarzania Panstwa danych osobowych, informacji
o kategoriach Panstwa danych osobowych przetwarzanych przez Administratora,
informacji o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym Administrator ujawnit
Pani/Pana dane osobowe lub ktérym ma zamiar ujawni¢ te dane, o planowanym
okresie przechowywania, o Panstwa prawach zwigzanych z przetwarzaniem danych,
prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego, zrodle danych oraz
o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (jesli wystepuije).

b) Prawo do sprostowania danych. Majg Panstwo prawo zazgdaé, abySmy niezwtocznie
sprostowali Panstwa dane osobowe, ktore sg nieprawidtowe. Majg réwniez Panstwo
prawo zazgdaé, abysmy uzupetnili niekompletne dane osobowe.

¢) Prawo do usunigcia danych (zwanego réwniez ,prawem do bycia zapomnianym?”).
Majg Panstwo prawo zadaé, zebySmy niezwtocznie usuneli Panstwa dane osobowe
pod warunkiem spetniania przynajmniej jednej z przestanek:

* Panstwa dane osobowe nie sg juz niezbedne do realizacji celéw dla ktdrych
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zostaty zebrane lub sg przetwarzane;

* sprzeciwili sie Panstwo przetwarzaniu Panstwa danych osobowych, a my nie
mamy uzasadnionych prawnie, nadrzednych podstaw ich przetwarzania;

» przetwarzaliSmy Panstwa dane osobowe niezgodnie z prawem;

* musimy usung¢ Panstwa dane osobowe, aby wywigza¢ sie z prawnie
natozonego na nas obowigzku.

Mozemy Panstwu odmoéwic realizacji prawa do bycia zapomnianym, w sytuacji, gdy
korzystanie z danych jest niezbedne:

» dla korzystania z prawa do wolno$ci wypowiedzi i informacji;

* dla wywigzania sie¢ z prawnego obowigzku lub realizacji zadania w interesie
publicznym lub wtadzy publicznej;

ez uwagi na interes publiczny (w dziedzinie zdrowia publicznego);

* dla celéw archiwalnych (w interesie publicznym), badan naukowych,
historycznych, statystycznych;

* do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen.

d) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Majg Panstwo prawo
zgdaé, abySmy ograniczyli przetwarzanie Panstwa danych osobowych
w nastepujacych przypadkach:

* jesli kwestionujg Panstwo prawidlowo$é Panstwa danych osobowych, ktére
przetwarzamy;

* jesli przetwarzamy Panstwa dane osobowe niezgodnie z prawem, a sprzeciwiajg
sie Panstwo abysmy je usuneli, Zzgdajgc w zamian ograniczenia ich
wykorzystania;

* jesli nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale sg one potrzebne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony Panstwa
roszczen;

* jesli wniesli Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania przez nas Panstwa danych
osobowych.

Jesli skorzystajg Panstwo z prawa do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
mozemy je przetwarzaé, za wyjatkiem przechowywania, tylko w wyjatkowych
sytuacjach, {j.:

* za Panstwa zgodg;

* w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

* w celu ochrony praw innej osoby; lub

* z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego

e) Prawo do przeniesienia danych. Majg Panstwo prawo, aby otrzymaé od nas dane
osobowe lub upowaznié nas do przestania Panstwa danych innemu administratorowi
— w ustrukturyzowanym powszechnie uzywanym formacie, jezeli przestanie jest
technicznie mozliwe. Mogg to by¢ dane osobowe, kidre otrzymaliSmy bezposrednio
od Panstwa, jak i dane osobowe wynikajgce z Panstwa zachowania np. dane o
zuzyciu energii. Przeniesiemy wylgcznie dane osobowe spetniajgce tacznie
nastepujgce warunki:

* przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany, tj. nie sg to dane
osobowe w formie papierowej;

* dane przetwarzane sg na podstawie zgody lub w zwigzku z umowa,

6. Jesli bedg Panstwo chcieli skorzysta¢ z praw, ktére opisaliSmy powyzej lub uzyskac
dodatkowe informacje — mogg sie Panstwo z nami skontaktowaé na wybrany
Z ponizszych sposobow:
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a) pisemnie na adres: Spoétka Ustug Godrniczych sp. z o0.0., 43-600 Jaworzno,
ul. Grunwaldzka 37a.
b) mailowo na adres: rodo@sug.org.p!

7. Jesli zdecydujg sie Panstwo skorzystaé z powyzszych praw, udzielimy Panstwu
odpowiedzi co do rozpatrzenia zgdania, bez zbednej zwtoki, jednakze nie pdzniej niz
w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania.

8. Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Je$li uwazajg Panstwo, ze
przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy prawa, przystuguje
Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

9. Przewidywanymi odbiorcami Panstwa danych osobowych sg podmioty przetwarzajace
dane osobowe w naszym imieniu:

* Podmioty Swiadczgce nam ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc
prawng, podatkowg, rachunkowa,
* Podmioty Swiadczace ustugi archiwizacji dokumentow.
w zakresie w jakim jest to niezbedne do realizacji celéw przetwarzania Panstwa danych
osobowych.
W zwigzku z mozliwoscig przekazania Panstwa danych osobowych do panstw spoza EOG,
przystuguje Panstwu prawo do uzyskania kopii danych osobowych przekazanych do
panstwa trzeciego. Aby uzyska¢ kopie Panstwa danych osobowych przekazanych do
panstwa trzeciego, prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych lub zgtoszenie

realizacji tego prawa w sposob przewidziany dla realizacji pozostatych praw o ktérych mowa
w niniejszej informaciji.
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